Дневник классного руководителя.

1. Права и обязанности.

2. Организация работы.

3. Документация: классный журнал, план воспитательной работы, дневники, личные дела.

4. Циклограмма классного руководителя:

· Ежедневно

- Работа с опоздавшими и выяснение причин отсутствия

- Организация питания

- Организация дежурства в классе

- Индивидуальная работа с учащимися

· Еженедельно

- Проверка дневников

- Проведение мероприятий (по плану)

- Работа с родителями (по ситуации)

- Работа с учителями предметниками

· Ежемесячно

- Посещение уроков в своем классе

- Встреча с родительским активом

· 1 раз в четверть
- Оформление классного журнала по итогам четверти

- Анализ выполнения плана работы

- Проведение родительского собрания

· 1 раз в год

- Проведение открытого мероприятия

- Оформление личных дел

- Анализ воспитательной работы

5. Расписание.

6. Список учителей-предметников.

7. Список класса и дни рождения.

8. Сведения об учащихся и их родителях.

9. Посещаемость родительских собраний.

10. План проведения родительского собрания.
11. Личный листок учащихся:

- ФИО

- Дата и место рождения

- местожительство

- родители

- состав семьи

- жилищные условия

- наличие других условий для труда и отдыха

- семейный бюджет

- занятия членов семьи по увлечениям

- удовлетворение культурных потребностей

- характеристика учащегося

12. Социальный паспорт класса.

13. Планирование работы с классом
- анализ работы предыдущего года

- характеристика

- задачи

- план воспитательной работы

- успеваемость

- дневник работы в классе.

14. Анализ работы.

15. Отчёт по воспитательной работе.

